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Oficio No. ITSTR/DIR/SUB.ADVA./REC.FIN./009/2026

El Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez, a través de la Subdireccién Administrativa.

CONVOCA:

Al pablico en general que desee integrarse al personal de este Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de
Rodriguez, en el puesto de: Analista Técnico.

Descripcién del puesto: Tareas administrativas, de organizacion y de comunicacion; redactar oficios,
gestionar tiempos en la entrega de informacién, atender correos electrénicos, servir como enlace entre
directivo y personal, gestionar datos, investigar y desarrollar estudios sobre tépicos especificos designados
por su jefe inmediato para la integracién de documentos requeridos en el Instituto, etc.

Perfil del puesto:

o Grado Académico: Preferentemente carrera técnica o Licenciatura.
¢ Sexo: Indistinto.

« Disponibilidad de tiempo.

¢ Gustoy experiencia en el &rea a desarrollar.

e  Actitud profesional y responsable.

e Capacidad analitica.

¢« Pensamiento critico.

¢ Dominio de paquete Office.

« Habilidades de comunicacion.

Las personas interesadas deberan presentarse en las instalaciones del Instituto, presentando solicitud de
empleo elaborada y Curriculum.

INFORMES:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEXI DE RODRIGUEZ
AV. TECNOLOGICO S/N, BARRIO SAN SEBASTIAN

TEPEXI DE RODRIGUEZ, PUE.

TEL: 01 (224) 4215585 Y (224) 4215574.

CEL: 22219275 28

Recepcién de documentos del 01 al 14 de abril de 2026 en un horario de 08:15 a 17:00.

NOTA: NO ES REQUISITO PARA SU ACEPTACION EL EXAMEN DE GRAVIDEZ, NI DE VIH, ELLT.S. DE TEPEXI DE RODRIGUEZ
ESTA COMPROMETIDO CON LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES ENTRE HOMBRES Y MUJERES Y LANO DESCRIMINACION

EN EL ACCESO AL EMPLEO.
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